
1. 현장실습신청(OneStop Service) 및 업무매칭 

 1. 원스톱 서비스 상에서 본인 ID 와 PW를 입력 
   
 2. 로그인 -> 학사관리 -> 산업체 현장실습 -> 
    현장실습신청서 입력 CLICK 
 
 3. 실습연도, 학기, 실습구분 선택 
 
 4. 상기 내용을 선택 후 반드시 “조회”버튼 CLICK 
 
 5. 신청사항 입력 후 “저장” 버튼 CLICK 
 
 6. 마지막으로 “계좌검색” 후 저장 
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 2. 현장실습 업무매칭(지도교수님께 요청) 

 1. 원스톱 서비스 상에서 본인 ID 와 PW를 입력 
   
 2. 로그인 -> 학사관리 -> 산업체 현장실습 -> 
    현장실습 진행상황 조회 
 
 3. 실습연도, 학기, 실습구분 선택 
 
 4. 상기 내용을 선택 후 반드시 “조회”버튼 CLICK 
 
 5. 실습기관 배정 확정여부 확인가능  
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3. 현장실습 사전설명회 참석 및 실시 

  

 사전 설명회 참여 
   - 직장 예절, 복장, 기업 내 조직 구조, 인사구조 등 교육 
   - 일시 : 현장실습 1주일 전 (학교 홈페이지에 별도 공지) 
   - 주최 : 현장실습지원센터 
 

업체 배정 후 실습 전 지도교수님과 면담 및 배정내역확정 요청 
 

 배정된 업체의 담당자 및 대표자와 사전연락 
  (출퇴근시간, 복장, 직장 내 준수사항 등) 

 
 정해진 날짜에 현장실습 실시 



4. 현장실습일지 입력(OneStop Service)   

 1. 원스톱 서비스 상에서 본인 ID 와 PW를 입력 
   
 2. 로그인 -> 학사관리 -> 산업체 현장실습 -> 
    실습일지 작성 CLICK 
 
 3. 실습연도, 학기, 실습구분 선택 
 
 4. 상기 내용을 선택 후 반드시 “조회”버튼 CLICK 
 
 5. 근무일, 근무요일, 근무부서 및 수행업무 입력 후 
   “저장” 버튼 CLICK 
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5. 현장실습결과보고서 입력 

 1. 원스톱 서비스 상에서 본인 ID 와 PW를 입력 
   
 2. 로그인 -> 학사관리 -> 산업체 현장실습 -> 
    현장실습 결과보고서 입력 CLICK 
 
 3. 실습연도, 학기, 실습구분 선택 
 
 4. 상기 내용을 선택 후 반드시 “조회”버튼 CLICK 
 
 5. 결과보고서 입력 후 “저장” 버튼 CLICK 
 
 6. 실습기관 평가서 작성 후 원본 제출(OFF-LINE) 
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6. 실습기관 평가서 작성 후 원본 제출 

 1. 원스톱 서비스 상에서 본인 ID 와 PW를 입력 
   
 2. 로그인 -> 학사관리 -> 산업체 현장실습 -> 
    현장실습 관련서류 출력 -> 양식다운로드 클릭 
     -> 『별표 6』 출력 
 
 3. 실습기관 담당자 및 대표자 작성 후 날인 
 
 4. 현장실습지원센터로 원본 제출 
    (실습 종료 후 5일 이내 제출) 
 


